Smérnice €.1/2016 obce Cernovice ,

k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obec: Cernovice

Adresa: Cernovice 113 679 75 Cernovice
Smeérnici zpracoval: Ludmila KSicova, téetni
Smeérnici schvalil: Jaroslav Zho¥, starosta
Datum zpracovani: 18.12.2015

Smérnice nabyva ucinnosti: 1.04.2016

Obsah:
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Clanek 1.

Predmét apravy

Tato smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (déle jen ,,smérnice")
stanovuje zavazny postup zadavatele pti zaddvani veiejnych zakazek na dodavky, sluzby nebo
stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota nedosahne v ptipad¢ veiejné zakazky na
dodéavky nebo veiejné zakazky na sluzby vyse 1.000.000 K¢ bez dan€ z pridané hodnoty (dale
jen ,,DPH") nebo v ptipad¢ vetejné zakazky na stavebni prace vyse 6.000.000 K¢ bez DPH,
tak aby byly dodrZeny zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace (§
18 odst. 5 ve spojeni s § 6 zdkona ¢. 137/2006 Sb., o veiejnych zakazkach, (dale jen
,»Zakon")).

Clanek 2.
Zakladni pojmy

1. ,,Zadavatelem" je pro ucely této smérnice obce Cernovice

2. ,,Zakézkou" se v dal$im textu této smérnice rozumi vetejna zakazka malého rozsahu na
dodavky nebo vetejna zakazka malého rozsahu na sluzby, jejichz pfedpokladana hodnota
nedosahne vyse 1.000.000 K¢ bez DPH nebo vetejna zakdzka malého rozsahu na stavebni
prace, jejiz predpoklddanad hodnota nedosédhne vyse 6.000.000 K& bez DPH.

3. ,,Funkcionafem" se rozumi starosta nebo mistostarosta, kterému zastupitelstvo obce
schvalilo zabezpecovani konkrétnich ukolli ve vymezené plisobnosti.

4. ,,Zasadou transparentnosti" se rozumi vymezeni pfedmétu zakazky srozumitelné,
jednoznacéné a Uplné, zajisténi jednotného informovani uchazeci v rozsahu nezbytném pro
vypracovani nabidky a hodnoceni nabidek podle pfedem urcenych kriterii.



5. ,,Zasadou rovného zachazeni a zdkazu diskriminace" se rozumi stejné zachazeni s kazdym z
uchazect. Ustanoveni § 101 zdkona o zvyhodnéni dodavatelli zaméstnavajicich osoby se
zdravotnim postizenim se v postupu podle této smérnice pouzije analogicky.

6. Pro vyklad dalsich pojmu se uzije zdkona v platném znéni.

Clanek 3
Verejné zakazky malého rozsahu

Vetejné zakdzky malé¢ho rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zékona neni obec v souladu s § 18
odst. 3 povinna zadavat postupem podle zdkona, ale musi vzdy dodrzovat zadsady uvedené v §
6 tj. zasady transparentnosti, rovného zachézeni a zdkazu diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.

3.1. Verejné zakazky malého rozsahu do 100.000 K¢ bez DPH

Dodavatele pro vetejné zakazky malého rozsahu (dodavka zbozi a sluzeb), jejichz
piedpokladana cena neptfesahne 100.000,- K¢ bez DPH, vybira bez vybérového tizeni
starosta. Je pfitom povinen dodrzet zdsady stanovené v ¢lanku 1.

3.2. Verejné zakazky malého rozsahu nad 100.000 K¢ do 500.000,- K¢ bez DPH

O vetejnych zakazkach malého rozsahu, v rozsahu nad 100.000, K¢ az do 500.000,- K¢ bez
DPH rozhoduje bez vypsani vybérového tizeni usnesenim zastupitelstvo obce (dale jen ZO).
U téchto verejnych zakazek malého rozsahu mize ZO vychazet pouze z informaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatki a zkuSenosti. Vybér dodavatele pro tyto zakazky se
odivodni v usneseni ZO. Tyto ,,zakazky* se nezapisuji do centralni evidence zakazek
zadavanych obci.

3.3. Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.000,- K¢ bez DPH

O vetejnych zakazkach malého rozsahu, jejichz predpokladana cena v piipad¢ zakazky na
dodéavky nebo sluzby piesahne 500.000,- K¢ a nedosahne 1.000.000,- K¢ bez DPH, v ptipad¢
zakazky na stavebni prace piesahne 500.000,- K¢ a nedosahne 6.000.000,- K¢ bez DPH,
rozhoduje ZO.

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatel¢ k piedlozeni
nabidky. Text vyzvy a seznam piimo obeslanych dodavatelii schvaluje ZO. Dale ZO jmenuje
vybérovou komisi s minimalnim poctem 3 ¢lend. Pfedsedou komise urci ZO clena
zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou (ale nemusi) byt ¢leny zastupitelstva.

Nabidky, které neobsahuji v§echny nélezitosti dle vyzvy, vybérova komise vyradi, vyfazeni
odtivodni a déle jiz je nehodnoti. Vybérova komise posoudi dorucené nabidky, navrhne potadi
vybranych uchazect, o priibéhu a vysledcich jednani sepiSe zapis. O vybéru nejvhodné;si
nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti ZO.

Clanek 4
Spolecna ustanoveni k €l. 1. - 3.

Ve vyzveé dle této smernice se uvede zejména:
- identifikace zadavatele
- vymezeni pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu



- misto a doba plnéni

- pozadovany obsah nabidky

- zpUsob a misto podavani nabidek
- kritéria hodnoceni nabidky

- dolozeni téchto dokladu:

jiZ p¥i predloZeni nabidky:

prokazani opravnéni k podnikani (napt. predlozeni zivnostenského listu nebo vypisu z
obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle zvlastnich
pravnich ptedpisti); opravnéni k podnikani dolozi v kopii

vybranym uchazecem pied podpisem smlouvy:

prokéazani opravnéni k podnikani (napt. ptedloZeni Zivnostenského listu) véetné predlozeni
vypisu s obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich predpist) ne starsi 90 dnl opravnéni k podnikani mtize dolozit ve
stejnopise nebo v Ufedné ovetené kopii,

¢estné prohlaseni dodavatele o tom, Ze splituje nasledujici kriteria (u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):

- neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)

- v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zrusen pro
nedostatek majetku

- nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky

- nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, nebo na pojistném
a na penale na socialni zabezpeceni, ptispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou
piipadt, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni prodleni se splacenim splatek

- Cestné prohlaseni dodavatele o tom, ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in nebo
doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoZz skutkova podstata, souvis s predmétem
podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-1i o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliiovat a
prohldseni uCinit statutarni organ nebo kazdy Clen statutdrniho organu, vedouci organiza¢ni
sloZzky zahrani¢ni pravnické osoby nebo statutarnim organem povéeieny zastupce.

- platebni podminky

- dalsi pozadavky a podminky

Znéni vyzvy dle této smérnice se zvetejni na Ufedni desce a na webovych strankach obce, tim
se vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvaii se tak prostor k piedlozeni
nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Jednotlivi ¢lenové ZO mohou do 3 dnil po projednani navrhu doplnit seznam firem, které tirad
vyzve k predlozeni nabidky.

Uchaze¢lim bude pisemné do péti pracovnich dnli od rozhodnuti ZO ozndmeno, zda byli
vybrani k realizaci vefejné zakdzky malého rozsahu ¢i nikoliv a koho nabidka byla vybréna.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla schvalena dne 17.3.2016.

Jaroslav Zhot, starosta obce
Stanislav Plihal, mistostarosta obce



Priloha ke Smérnici €.1/2016 obce Cernovice - VZOR
Vyzvy k podani nabidek

Text vyzvy na hlavickovém papiru obce:

Obec Cernovice Vas vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu €. rr/xxx

1. Zadavatel:
Ovbec Cernovice, Cernovice 113 679 75
IC: 00280101, zastoupena starostou obce, Jaroslavem Zhotem

2. Vymezeni piredmétu verejné zakazky malého rozsahu:

3. Doba a misto pInéni verejné zakazky malého rozsahu:

Zahdjeni dila:

Ukonceni dila:

Ukoncenim dila se rozumi ..................
Misto plnéni:

4. Kvalifikacni predpoklady

5. Zpusob hodnoceni nabidek
a) Cena

b) Kvalita, zaru¢ni podminky
¢) Dodaci podminky

d) Platebni podminky

6. Pozadavky na jednotny zpiusob zpracovani nabidky:

a) Zakladni udaje o uchazeci véetné dolozeni ptislusSnych doklada
b) Pevna cena v¢. DPH + podrobny poloZzkovy rozpocet

c) Platebni podminky

d) Doba plnéni zakazky, délka zaruky, navrh smlouvy o dilo

e) Reference o obdobnych provadénych akcich

f) atp....
7. Lhiita a misto pro podani nabidek:
Zajemci o vefejnou zakazku malého rozsahu doruci svoji nabidku na podatelnu OU Cernovice

113 679 75 do xx.xx. xxxx do xx.xx hod. v zalepené obalce, oznacené “Vyzva —...”

8. Otevirani obalek:
Obalky se budou otevirat nevefejné dne ..................

9. DalSi podminky verejné zakazky malého rozsahu:



Nedostate¢na informovanost, mylné chapani této vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena
apod. neopraviuje uchazece pozadovat dodate¢nou thradu nakladii nebo zvyseni ceny.
Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout v§echny nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani diivodu
a pravo na zménu, doplnéni nebo uptesnéni podminek vyzvy. Variantni feSeni zakazky
zadavatel neptipousti. Zadavatel ma pravo ménit rozsah dila.

Nabidku podéava uchazec bezplatné.

V fizeni o vybéru této vetrejné zakazky malého rozsahu se nepostupuje podle zdkona €.
55/2012 Sb. o vetejnych zakazkach.

Blizsi informace o zakazce poda ..................
V Cernovicich,dne ..................

starosta obce



