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Smeérnice ¢. 1/2023
o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pri zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
»,VZMR") a upfesiuje uzavirani smluvnich vztah( obce, jako verejného zadavatele (dale jen
,zadavatel“) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb (dale jen ,dodavatel”). Smérnice
stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé vyse predpokladané hodnoty zakazky. Zadavatel
nepostupuje u VZMR dle zadkona ¢. 134/2016 Sh., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale tézi ,ZVZ"), avsak je povinen dodrZet zasady uvedené v ustanoveni § 6 ZVZ a § 4 zakona ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpist - hospodarny, efektivni a Gcelny vykon verejné spravy.

1. Verejnou zakazkou malého rozsahu dle § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o verejnych zakazkach, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZVZ“), se rozumi verejnad zakazka, jejiz predpokladana
hodnota nedosahne:

v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby do 2 mil. K¢ bez DPH

nebo

v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace do 6 mil. K¢ bez DPH
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5.

Zadavatel dle ustanoveni § 31 ZVZ, neni povinen zadavat podle tohoto zakona VZMR; zadavatel je
vSak povinen dodrzet zasady uvedené v § 6 ZVZ. Zasady postupu dle ustanoveni § 6 zakona o
verejnych zakazkach ¢. 134/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd, jsou stanoveny:

dle odst. 1 a 2 - zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zakona dodrZovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace,

dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji
sidlo nebo misto podnikani v ¢lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které maji
s Ceskou republikou ¢ Evropskou unii uzavienou mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup
dodavatell z téchto stat( k zadavané verejné zakazce, dodrZzovat i zasady hospodarného,
Ucelného a efektivniho nakladani s verejnymi finanénimi prostredky - viz odkaz na ustanoveni
§ 4 zakona €. 320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

VZMR organizuje a zadava starosta, v nepritomnosti starosty mistostarosta nebo povéreny
zastupitel, zastupce verejného zadavatele. Veskerd komunikace mezi zadavatelem a dodavateli
bude vzdy pisemnou formou (postou nebo e-mailem).

Kategorie zakazek dle vyse predpoklddané hodnoty a predmétu plnéni (finan¢ni limity jsou

uvedeny bez DPH):

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky : Predmét plnéni zakazky
l. kategorie: od 0,- K¢ do 399 999,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
II. kategorie: Vyssi nez 399 999,- K¢ do 899 999,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
[1l. kategorie: Vyssi nez 900 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ : dodavky a sluzby

Vyssi nez 900 000,- K¢ do 6 000 000,- K¢ | stavebni prace

Zadavani zakazek I. kategorie: (od 0,- KE do 399 999.- K¢)

5.1 Zadavatel zadava zakazku primo bez vybérového fizeni Gstni nebo pisemnou objednavkou

popr. smlouvou. Tyto zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta, avsak i u této kategorie
je nutné dodrzet zejména zasadu hospodarnosti, coZ znamend, Ze cena je v misté a case
obvyklad - porovnanim cen na internetu apod. Realizace poptavkového fizeni bude zalozena
napf. u faktury, objednavky apod.

Zadavatel muaze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie Il
nize uvedené.

6. Zadavani zakazek Il. kategorie: (vy3$i neZ 400 000,- K& do 899 999.- K&)




6.1 Zadavatel zadava zakazku uskutec¢nénim vybérového fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné
3 dodavatele. Zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou Zadosti o zpracovani cenové nabidky,
bez organizace vybérového fizeni specifikovaného a bez zadavaci dokumentace.

6.2 O prlibéhu a vysledku posouzeni této zakazky je prislusny pracovnik povinen vést slozku, ktera
musi obsahovat minimalné dolozeni dvou nabidek.

Zadavani zakazek lll. Kategorie: (od 900 000,- K& do 2 000 000,- Ké pro dodavky a sluZby; od
900 000,- K& do 6 000 000.- K¢ pro stavebni prace)

7.1 Zadavatel uskutecni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3 dodavatele. Starosta
rozhodne o zahajeni zadavaciho fizeni, pficemz schvali zadavaci dokumentaci, ¢leny hodnotici
komise, osloveni navrzenych dodavatel( a kritéria pro posuzovani a hodnoceni nabidek

7.2 Osloveni dodavatel(l bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky.
Vyzva k podani nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi obsahovat minimalné:

a) ldentifika¢ni Udaje zadavatele;

b) Nazev a popis predmétu zakazky;

c) Predpokladana hodnota zakazky bez DPH;

d) Lhdta a misto pro podani nabidky;

e) Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v pfipadé, e jako zakladni hodnotici
vztahovat k predmétu zakazky;

f) Informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona ¢. 137/2006 Sb.;

g) Pozadavky na prokazani kvalifikace uchazece;

h) Podminky a poZadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek, jaké Gdaje
tykajici se predmétu zakazky, jeho realizace maji uchazeci v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel
nabidky vzajemné objektivné srovnavat a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi
podminkami;

i) PoZadavek na predlozeni navrhu smlouvy vcéetné obchodnich podminek ze strany uchazece,
nestanovi-li tyto podminky zavazné navrh smlouvy zpracovany zadavatelem;

j) Pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny;

k) Doba a misto plnéni zakazky;

[) Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pripousti;

m) Platebni podminky;

n) Pozadavky na specifikaci pripadnych subdodavatel(i (alespon jejich identifikacni Gdaje) a
vymezeni pripustné miry plnéni dodané jejich prostrednictvim;

o) Vyse smluvni pokuty, kterd bude uloZena v pripadé nesplnéni nebo poruseni povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy;

p) Formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. kopie, podani nabidky na elektronickém
médiu atd.);

7.3 Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejméné
3 ¢leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce & pfizvanych odbornik(i a
cestné prohlasi svoji mi¢enlivost a nepodjatost o skute¢nostech souvisejicich s jednanim ve
vybérovém fizeni.



7.4 Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevreni obalek s nabidkami, posouzeni

7.5

kvalifikace uchazecl a posouzeni nabidek z hlediska splnéni pozadavk( zadavatele na predmét
plnéni a z hlediska prfipadné mimoradné nizké nabidkové ceny. Nabidky, které nesplni
pozadavky zadavatele, musi byt z dalsiho prlibéhu vybérového fizeni vyrazeny, ostatni nabidky
budou vyhodnoceny dle stanovenych hodnoticich kritérii. Po provedeném vyhodnoceni
nabidek navrhne hodnotici komise starostovi obce nejvhodnéjsi nabidku. Starosta rozhodne
nasledné na zakladé doporuceni hodnotici komise o vitézném dodavateli a uzavreni smlouvy.

Smlouvu na provedeni zakazky podepisuje starosta obce na zdkladé doporuceni hodnotici
komise a schvalenim zastupitelstvem obce.

Lhata pro podani nabidek bude min. 10 dn ode dne doruceni zadosti o zpracovani cenové
nabidky/vyzvy pro podani nabidek.

7.6 Zverejiiovani pribéhu zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Zverejnéni informaci o téchto verejnych zakazkach zajisti kompetentni zaméstnanec Gradu.

Informace budou zverejnény na profilu zadavatele obce .

Zverejnény budou tyto informace:

8.1

nazev verejné zakazky,

u zakazek, jejichZ cena je vyssi, nez 500 tis. K¢ bez DPH, bude v souladu s ust. § 219 zakona
zverejnén cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 15 dnli od uzavieni smlouvy; zmény a
dodatky k uzaviené smlouvé budou zverejnény ve stejné lhiité od jejich uzavreni.

uverejni nejpozdéji do 3 mésicti od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skutecné
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni

Starosta obce muze rozhodnout o odliSném postupu pfi zverejiiovani informaci, s vyjimkou
zverejnéni obsahu smlouvy u verejnych zakazek, jejichz cena je vyssi nez 500 tis. K¢ bez DPH,
kde se jedna o povinnost ze zakona.

Starosta obce muzZe rozhodnout o odlisSném postupu pfi zvefejiiovani na Gredni desce.

Vyjimky ze smérnice

Zadavatel v pripadé bezprostredniho ohroZeni, odvraceni mimoradnych nebezpeci nebo skod
na majetku prip. zdravi ob¢ant apod., mize starosta/mistostarosta rozhodnout o vyjimce ze
smérnice a zadat verejnou zakazku primo jedinému uchazeci, pricemz toto rozhodnuti schvali
rada obce a nasledné bude informovat zastupitelstvo obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je
uvedeno v bodé 9.1 smérnice.

Obecna ustanoveni

9.1

Je-li predmét verejné zakazky financovan z dotaéniho programu, nebo se financovani
z dotaéniho programu, byt jen predpoklada, nesmi zadavatel postupovat pfi vybéru
zhotovitele dle bodu 8. této smérnice. Existuji-li navic pro dany dotacni program, z néjz se
bude nebo i predpoklada predmét verejné zakazky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele



dotace pro zadavani verejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle
téchto zvlastnich pravidel.

9.2 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele (véetné poptavkového fizeni) musi byt
archivovany po dobu min. 10 let u pfislusného zadavatele. Je-li predmét verejné zakazky
financovan z dota¢niho programu, nebo poskytovatel urcil |hatu delsi, musi byt dodrzeny
podminky a lhaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Jaroslav Zhor Karel Blazek

starosta obce
mistostarosta obce



